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ZARZADZENIE NR 15/2026
Dyrektora Szkoty Muzycznej | stopnia w Goleniowie
z dnia 30 pazdziernika 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli dostepu, weryfikacji tozsamosci
oraz zakazu wstepu 0séb postronnych na teren Szkoty Muzycznej | stopnia
w Goleniowie.

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oéwiatowe
(Dz. U. z 2026 r. poz. 29 z pdin. zm.) oraz w zwigzku z realizacjg zadan wynikajgcych
z obowigzujacych stopni alarmowych wprowadzonych na terytorium RP, zarzgdza sie, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie ,,Regulamin kontroli dostepu, weryfikacji tozsamosci oraz zakazu wstepu
0s0b postronnych na teren Szkoty Muzycznej | stopnia w Goleniowie”, stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie wszystkim pracownikom Szkoty Muzycznej | stopnia
w Goleniowie.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN KONTROLI DOSTEPU, WERYFIKACJI TOZSAMOSCI ORAZ ZAKAZU
WSTEPU OSOB POSTRONNYCH W SZKOLE MUZYCZNEJ | STOPNIA
W GOLENIOWIE

I. Postanowienia ogodlne

1. Regulamin okresla zasady przebywania oséb na terenie Szkoty Muzycznej | stopnia
w Goleniowie (zwanej dalej SM), procedury kontroli dostepu, weryfikacji tozsamosci
oraz zasady postepowania w stosunku do 0séb postronnych.

2. Celem regulaminu jest zapewnienie bezpieczeristwa uczniéw, pracownikéw oraz
ochrona mienia placéwki.

3. Teren Szkoty obejmuje budynek przy ul. Niepodlegtosci 1 w Goleniowie wraz
z przylegajacym do niego terenem posesji.

4. Osobg postronng w rozumieniu niniejszego regulaminu jest kazda osoba niebedaca
obecnym uczniem, badz pracownikiem Szkoty.

Il. Zasady kontroli dostepu

1. W czasie trwania zaje¢ lekcyjnych drzwi wejsciowe do budynku Szkoty pozostaja
zamknigte lub pod statlym bezposrednim nadzorem pracownika obstugi.

2. Rodzice oraz opiekunowie prawni odprowadzajacy dzieci na zajecia moga przebywac
wytacznie w wyznaczonej strefie (hol gtéwny wejécia). Wstep na korytarze budynku
oraz do sal lekcyjnych bez zgody nauczyciela, pracownikéw obstugi, administracji lub
dyrekcji jest zabroniony.

1. Procedura weryfikacji tozsamosci i rejestracji wejs¢

1. Kazda osoba postronna wchodzaca do budynku Szkoty zobowigzana jest natychmiast
zgtosic sig do pracownika obstugi przy stanowisku wejsciowym — portiernia.

2. Osoba postronna ma obowigzek podac:

o Imie i nazwisko,
o Cel wizyty,
o Nazwisko pracownika SM, z ktérym jest umdwiona.
3. Pracownik Szkoty ma prawo zazada¢ od osoby wchodzacej okazania waznego
dokumentu tozsamosci ze zdjeciem (np. dowdd osobisty, paszport, prawo jazdy itp.)
w celu uwierzytelnienia podanych danych. Obowigzek ten staje sie bezwzgledny
w okresie obowigzywania stopni alarmowych (np. BRAVO).



4. Dane osoby postronnej sy wpisywane przez pracownika obstugi do , Ksiegi Rejestru
Interesantow”. Wpis obejmuje: date, godzine wejscia, imie i nazwisko, cel wizyty,
godzine wyjscia oraz podpis osoby weryfikujacej.

5. Odmowa okazania dokumentu tozsamosci lub podania celu wizyty skutkuje
bezwzglednym zakazem wstepu na teren Szkoty.

IV. Poruszanie sig¢ oséb postronnych po terenie placéwki

1. Osoba postronna, ktéra pomysinie przeszta procedure weryfikacji, moze udaé sie do
miejsca docelowego (sekretariat, gabinet dyrektora, sala lekcyjna) po otrzymaniu
identyfikatora.

2. Po zakonczeniu wizyty pracownik, ktéry przyjmowat interesanta, zobowigzany jest
odprowadzic¢ go do wyjscia z budynku.

3. Przedstawiciele firm serwisowych, kurierzy oraz dostawcy moga przebywaé na terenie
SM wytgcznie w zakresie niezbednym do wykonania ustugi, pod statym nadzorem
wyznaczonego pracownika SM.

V. Wyjatki i sytuacje szczegdlne

1. Zasady ograniczajace wstep 0s6b postronnych nie obowigzujg w trakcie
organizowanych przez SM otwartych koncertéw, popiséw klasowych oraz uroczystosci
szkolnych przeznaczonych dla szerokiej publicznoéci.

2. W trakcie wydarzen, o ktdrych mowa w pkt 1, ruch publicznosci koordynowany jest
przez wyznaczonych pracownikdéw pedagogicznych i obstugi, a wstep 0s6b

postronnych ogranicza sie Scisle do sali koncertowej oraz przylegajacych weztéw
sanitarnych.

VI. Postanowienia koricowe

1. Kazdy pracownik Szkoty, ktory zauwazy na terenie placéwki osobe postronna
nieposiadajaca identyfikatora, zobowigzany jest do jej wylegitymowania, a w razie
potrzeby do nakazania opuszczenia budynku lub wezwania pracownika obstugi.

2. W przypadku stawiania oporu, agresywnego zachowania osoby postronnej lub
odmowy opuszczenia terenu Szkoty dyrektor lub upowazniony pracownik
niezwtocznie wzywa Policje lub firme ochroniarska SAMSON.

3. Regulamin jest dostepny na tablicy ogtoszen przy wejsciu do Szkoty, w sekretariacie
oraz na oficjalnej stronie internetowej placéwki.
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